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Administrativni cast projektu
Jak probiha cely proces vybirani a pfipravy Ucastniku?

U nas na webu, facebooku nebo instagramu jsi nasel/a projekt, ktery té
zaujal. U kazdeho projektu je vzdy prihlaska, ktera obsahuje kromé
osobnich udajd i tvoji motivaci se projektu zUcastnit. Po deadlinu prihlasek
dojde vorganizaci kjejich vyhodnoceni a tobé potom prijde email o
rozhodnuti.

Pokud to tentokrat nevyslo a na projekt jsi nebyl/a vybran/a nevés hlavu,
projektd mame béhem roku spoustu a pristé to tfeba vyjde. Tak nas
nezapomen sledovat na webu, instagramu nebo facebooku (@brnoforyou)
a zKusit stésti priste.

Pokud to vyslo, a prisel ti email o vybrani na projekt prijdou vném prvni
instrukce. Napriklad to, ze vybirame prispévek ve vysi 800 K¢, abychom
mohli tyto nabidky zprostfedkovavat a vybranym udcastnikim poskytnou
podporu béhem celého procesu pfipravy az po uzavreni projektu. Penize v
podobé c¢lenského prispévku ndm umoznuji pokryt ¢ast téchto nakladd.
Zaroven tim potvrzujes, Ze mas zajem se projektu ucastnit. Prispévek
funguje jako roCni Clenstvi, kdyz s nami ve stejném roce vyjedes na dalsi
projekt, poplatek uz neplatis.

Az bude potvrzena ucast od vSech prihlasenych, tak celou skupinu propoji
(vétSinou na fb messengeru) nékdo od nas z Brno for you, kdo ma
Ucastniky na starost. Poté je potreba naplanovat cestu. Na kazdy projekt je
vzdy vyhrazen rozpocCet na cestovni naklady, jejichz maximalni vysSe je
zpravidla uvedena v infopacku. Listky si kupuje kazdy ucastnik sam (pokud
hostujici organizace neurci jinak) a nasledné jsou proplaceny, takze se ti
penize vrati (pokud by to i tak byl pro tebe problém, vie se da s
organizatory vyresit). Pfed nakupem jakychkoliv jizdenek Ci letenek je
bezpodmine¢né nutné si je nechat schvalit koordinatorem vysilajici
organizace. Pokud bys tak neucinil/a, nemusela by byt cesta vhodna pro
potfeby projektu a naklady ti nemusi byt zpétné proplaceny!
Doporucujeme cestu resit co nejdrive, aby nebyl prekrocen financni limit
rozpoltu na cestu. Pokud by sis nevédél/a s planovanim cesty rady, tvdj
koordinator projektu je ti vzdy k ruce a rad ti pomuze.

Brno.
Erasmus+ For you.

www.brnoforyou.cz



Administrativni cast projektu

Pokud by té destinace projektu zaujala a chtél/a bys ji vice
prozkoumat, je mozné zUstat dva dny pred/po projektu navic s tim, ze
si budes hradit veskeré naklady na tyto extra dny sdm/a. K proplaceni
jsou vzdy potreba vSechny originalni jizdenky ¢i letenky! Jejich ztratou
riskujes, ze ti naklady nebudou proplaceny

Co se tyce administrativni podpory pred projektem je to pak uz dost
individualni a zalezi na hostici organizaci, co vsechno bude po tobé
vyzadovat. Vétsinou je potrfeba vyplnit formulafe sosobnimi udaji
anebo to, jestli jsi vegetarian, mas alergii na ofisky nebo jiné specialni
potreby.

Na projekt obvykle vyjizdite jako skupina spoleCné. Vétsinou je ve
skupiné vybran leader, ktery funguje jako kontaktni osoba mezi
skupinou a organizacemi. Brno for you je vramci vysilani na projekt v
roli zprostfredkovatele, zodpovédnost nesesS sam za sebe! Pokud ti
jesté nebylo 18 podepisuji rodice souhlas stvou ucasti.

Po navratu zprojektu ti znovu prijde email od koordinatora
sinformacemi. Bude potreba vyplnit néjaké formulare pro hostici i
vysilajici organizaci. Zaroven jak uz bylo uvedeno vprihlasce budeme
od vasi skupiny chtit report o tom, co se na projektu délo, jak probihal,
co vam projekt dal.

Proplaceni nakladl na cestu probiha az po splnéni veskerych
povinnosti ze strany Ucéastniku projektu (report, formulare, dolozeni
jizdenek...). Obvykle je cela Castka za Ceskou skupinu zaslana na ucet
nasi organizace, kdy po potvrzeni ¢astky i z vasi strany a zaslani uctu,
odesilame penize na vase Uucty. Organizace ma na proplaceni
cestovnich nakladl ¢as az do skonceni projektového obdobi, ale
obvykle k proplaceni dojde dfive (asi do 2 mésicl po projektu). Obcas
se stava i to, Ze je cesta proplacena primo na projektu.
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